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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea procedurii

Responsabili | Nume Functia Data Semnétura
Membru
Elaborat Adelina C0m1s1a~ 1 18.04.2023 W
Dutu reglementari
interne
e

. Zoltan Director

Verificat Marosy DEAC 19.04.2023
. Tevi RECTOR

Avizat Giuliano UEB 20.04.2023

2. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei procedurii de sistem

Scopul difuzarii Compartiment Functia Observatii
Informare Secretariat UEB Secretar sef
Informare Secretariat Facultati Secretare
Aplicare Facultati Decan
Informare Consiliul de administratie Presedinte
Arhivare Dep artament Eval}lilrg s Director DEAC
Asigurare a Calitatii

3. Scopul procedurii de sistem

3.1. Stabileste modul in care sunt recunoscute perioadele de studii.
3.2. Stabileste responsabilitatile personalului didactic si a personalului didactic auxiliar

4. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem
4.1. Procedura curentd se referd la modul in care se realizeazd recunoasterea perioadelor de

srudii (extra Erasmus) in cadrul Universitatii Ecologice din Bucuresti.
4.2. Procedura stabileste pe de o parte, modul de aplicare a Ordinului nr. 3223/2012 pentru
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5. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

5.1. Legislatie primara: Legea Educatiei Nationale 1/2011 cu modificarile si completarile
ulterioare;

5.2. Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 3223/2012 pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere a perioadelor de
studii efectuate in strainatate;

- Hotararea Guvernului nr. 49/1999 privind infiintarea Centrului National de Recunoastere si
Echivalare a Diplomelor.

5.3. Reglementari interne ale Universitatii: Carta UEB, Regulamentul pentru aplicarea
sistemului european de credite transferabile.

6. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem

6.1. Definitii ale termenilor

Nr. crt. | Termenul | Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1 Procedurd | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
de sistem | metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual

PS (Procedura de Sistem) = Descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul Universitatii Ecologice din Bucuresti aplicabila la
toate facultatile universitatii;

2 Editie a Forma actuala a unei proceduri; editia unei proceduri se modifica atunci
unei cand deja au fot realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci
proceduri | cdnd modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul
de sistem | reviziei anterioare.

3 Revizia Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
in cadrul | informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari
unei editii | ce implicd, de reguld, sub 50% din continutul procedurii.

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 P.S. Procedura de sistem
2 E Elaborare
3 \Y Verificare
4 A Aprobare
5 Ap. Aplicare
6 Ah. Arhivare
7. |UEB Universitatea Ecologicd din Bucuresti
8. |FU Facultati ale Universitatii




7. Descrierea procedurii de sistem
7.1. Generalitati

In conformitate cu art. 1 din Metodologia de recunoastere a perioadelor de studii
efectuate in strdindtate din 08.02.2012 (parte integrantd a Ordinului nr. 3223/2012)
,,Perioadele de studii efectuate in baza unor acorduri incheiate intre institutii de invatamant
superior acreditate din Romania si institutii de Invataimant superior acreditate din strainatate
sau a unor programe internationale, cu exceptia perioadelor de studii ori de plasament
efectuate in cadrul mobilitatilor Erasmus, se recunosc de catre universitati in conformitate cu
prevederile respectivelor acorduri sau programe de mobilitati”.

Potrivit Legii educatiei nationale nr. 1/2011 (art. 33' ) , Mobilitatea academici a
studentilor reprezintd dreptul studentilor de a li se recunoaste creditele transferabile
dobandite, in conditiile legii, la alte institutii de invatdmant superior din tard sau din
straindtate. Mobilitatea academica a studentilor poate fi internd sau internationala si, dupa caz,
definitiva sau temporard. Mobilitatea definitiva se face dupa o procedura aprobata prin ordin
al ministrului”.

7.2. Recunoasterea perioadelor de studii efectuate in striinitate in baza wunor
acorduri sau in baza unor programe internationale

Perioadele de studii efectuate in baza unor acorduri incheiate intre Universitatea
Ecologicd din Bucuresti si institutii de Tnvatamant superior acreditate din strdinatate sau a
unor programe internationale, cu exceptia perioadelor de studii ori de plasament efectuate in
cadrul mobilitatilor Erasmus (pentru care existd Procedura de recunoastere si echivalare la
nivelul UEB), se recunosc in conformitate cu prevederile respectivelor acorduri sau programe
de mobilitati.

Proiectele de acorduri interinstitutionale internationale mentionate supra se trimit, spre
avizare, la CNRED care avizeaza proiectul de acord in urma verificarii urmatoarelor
elemente:

a) Statutul institutiei de invatdmant partenere din strainatate;

b) Tipul actului emis la finalizarea programului de studiu ce face obiectul
acordului, respectiv recunoasterea acestuia ca facand parte din categoria actelor de studiu din
sistemul de educatie al statului care a acreditat institutia partenera.

7.3. Recunoasterea perioadelor de studii efectuate in cadrul unor mobilitati
nereglementate

Procedura de recunoastere a  perioadelor de studii  efectuate 1n
cadrul unor mobilitdti nereglementate se aplicd, prin intermediul Centrului de
resurse de informare si documentare (CRID), din cadrul UEB.

CRID din Universitatea Ecologica din Bucuresti este format din 4
cadre didactice, membre ale comisiei Senatului pentru recunoasterea perioadelor
de studii, precum si din secretarul sef al universitatii.

CRID are urmatoarele competente:

- stabileste documentele solicitate in vederea recunoasterii perioadelor
de studii, precum si documentele suplimentare;

- evalueazd dosarele de recunoastere a perioadelor de studii si/sau le
inainteaza spre evaluare cadrelor didactice de specialitate, dupa caz;



- poate propune spre aprobare conducerii universititii o comisie de
specialitate, formatd din cadre didactice cu specializari diferite fatd de cele
detinute de membrii CRID, avand specializare, in domeniul care face obiectul
recunoasterii;

- comunica secretarului sef rezultatul evaluarii.

Secretarul sef are urméatoarele atributii:

- comunica solicitantului rezultatul evaluarii efectuate de CRID sau de
comisiile de specialitate;

- 1nainteaza rectorului universitatii spre aprobare decizia de Inmatriculare
a solicitantului in anul universitar corespunzator;

- completeazd §i actualizeazd baza de date cu studentii care au beneficiat
de recunoasterea perioadelor de studii.

In vederea recunoasterii perioadelor de studii, studentii sunt obligati si depuna
urmatoarele acte:

- cerere de inscriere - formular tipizat - disponibil pe site-ul UEB;

- fotocopie legalizatd a diplomei de bacalaureat obtinuta in Roméania, sau atestatul
emis de Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului - CNRED, de recunoastere a
diplomei de acces in invatdmantul superior pentru studii universitare de licenta /scrisoare de
acceptare la studii;

- fotocopie legalizata a diplomei de licentd obtinuta in Romania, sau atestatul emis
de Ministerul Educatiei, Tineretului si Sportului - CNRED de recunoastere a diplomei de
acces in Invatdmantul superior pentru studii universitare de master/scrisoare de acceptare la
studii;

- situatia scolard (document apostilat sau supralegalizat) pentru anii de studii
absolviti, care sa contind disciplinele, notele, numarul de credite si numarul de ore de curs
pentru fiecare disciplind, emis de institutia de invatdmant care a asigurat scolarizarea si
traducerea legalizata n limba romana;

- programele analitice pentru disciplinele studiate si traducerea legalizatd in limba
romana;

- certificatul de competenta lingvistica pentru limba roména;

- fotocopie legalizatd a certificatului de nastere, traducerea legalizatd in limba
romana;

- fotocopia actului de identitate sau a pasaportului si, dupa caz, traducerea legalizata
in limba romana;

- copia legalizata a certificatului de casatorie, in cazul in care numele inscris pe actele
de studii nu coincide cu cel din actul de identitate, si dupa caz, traducerea legalizata;

- declaratie pe propria raspundere ca studiile efectuate anterior nu au fost intrerupte
ca urmare a exmatriculdrii datorate incalcarii prevederilor codului de etica si deontologie al
universitatii de la care provine.

Dosarul de recunoastere a perioadei de studii se depune de catre solicitant la secretarul
sef al universitatii. Termenul de depunere este comunicat prin afisarea pe site-ul universitatii.
Daca dosarul este incomplet se comunicd de urgenta solicitantului, telefonic si prin e-mail,
actele care nu au fost depuse.

Termenul de solutionare a recunoasterii este de 10 zile lucratoare de la data depunerii
dosarului complet, fard a depdsi termenul limitd de inscriere la admitere. Exceptie fac
situatiile Tn care se impune verificarea autenticititii documentelor scolare si a statutului
universitatii emitente, solicitantul fiind informat in scris cu privire la motivul amanarii.

Contestatiile la deciziile de recunoastere se depun in maxim 3 (trei) zile lucratoare de la
data confirmarii, prin posta, a primirii deciziei de recunoastere.
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CRID propune rectorului se aprobare o comisie de contestatii (formata din 3 cadre
didactice de specialitate, desemnate conform prevederilor art. 28, alin. (3), altele decat cele
care au evaluat dosarul initial. Secretarul sef are obligatia sa convoace comisia in termen de 2
zile lucratoare.

Contestatia se solutioneaza in termen de 3 zile lucritoare de la data convocarii comisiei
de contestatii.

Evaluarea documentelor si a actelor de studii se realizeaza prin parcurgerea
urmatoarelor etape:

- verificarea statutului programului de studii si al insitutiei de invatdmant superior care
a emis documentele scolare si actele de studii supuse recunoasterii, precum si a nivelului
programului de studii urmat in cadrul respectivei institutii de invatamant superior. In cazul, in
care institutia de Invatdmant superior emitentd nu este autorizatd/acreditatd in statul de
origine, actele de studii depuse de solicitant nu se recunosc.

- transmiterea catre CNRED, in format electronic, pentru verificare, a documentelor
scolare depuse in dosar, In cazul in care existd indoieli asupra autenticitatii si legalitatii
emiterii acestora.

Analizarea urmatoarelor:

a) numadrul de credite de studiu transferabile ECTS obtinute in cadrul studiilor efectuate
la institutia de invatdmant superior de la care provine solicitantul;

b) rezultatele obtinute pe parcursul scolaritdtii efectuate anterior, evidentiate prin
diferite sisteme de evaluare/notare. In acest scop se va efectua conversia notelor cu ajutorul
grilei de conversie, prevazutd in anexa care face parte integranta prezentei proceduri;

¢) curriculum-ul parcurs in cadrul institutiei de Invatdmant superior de la care provine
solicitantul.

CRID poate lua urmatoarele decizii:

1 a) recunoasterea automatd, in cazul in care nu se constatd diferente substantiale in
ceea ce priveste elementele mentionate mai sus. Solicitantului i se poate echivala numarul
minim de 30 ECTS necesar inmatricularii in anul universitar in curs, prevazut in
Regulamentul pentru aplicarea sistemului european de credite transferabile;

b) sustinerea anumitor examene de diferenta, stabilite de CRID sau comisia de
specialitate din cadrul facultatii, in cazul 1n care se constata diferente substantiale, care trebuie
sustinute in vederea Inscrierii solicitantului in anul de studiu corespunzétor.

2. Diferentele substantiale mentionate la pct. 1 lit. b) constau in:

a) numarul insuficient de credite transferabile necesare inmatricularii in anul de studiu
corespunzator pe care l-ar fi urmat si la institutia de Invatdmant superior de provenienta;

b) numarul insuficient de discipline de studiate de solicitant in cadrul institutiei de
invatamant superior de la care provine, raportat la numarul celor din planul de invatdmant al
institutiei la care solicita Inscrierea;

3. Solicitantul trebuie sa declare in scris, in termen de doua zile lucratoare, de la data
primirii, prin posta si posta electronicd, a deciziei de sustinere a examenelor de diferenta,
acordul sdu cu privire la sustinerea examenelor de diferenta.

4. Tn urma deciziilor, CRID consemneazi intr-un proces-verbal evaluirile recunoscute
de la universitatea de unde provine, precum si examenele de diferenta stabilite pentru a fi
sustinute la facultatea unde vine.

5. Examenele de diferentd se vor sustine in anul universitar in care este inmatriculat pe
parcursul sesiunilor stabilite de facultate. In anii urmatori, examenele de diferenti se pot
sustine numai dupa achitarea taxelor de reexaminare.



Grila de echivalare a notelor
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7.3.  Mobilitatea definitiva (transferul studentilor)

Studentul poate beneficia de mobilitate academica definitiva (transfer), tinandu-se
seama de prevederile sistemului de credite transferabile si de compatibilitatea planurilor de
invatamant, fiind realizatd prin dispozitia Rectorului Universitatii.

Mobilitatea academica definitivd se poate realiza dupd primul an si pana la sfarsitul
penultimului an de studii si numai de la o facultate/domeniu/ specializare/ program de studii
la alta facultate/domeniu/ specializare/ program de studii cu profil identic sau apropiat.

Mobilitatea academica definitiva poate fi efectuata, ca urmare a demersului studentului
numai cu acceptul institutiilor de Invatamant superior acreditate / autorizate provizoriu, dupa
caz, de provenientd, respectiv primitoare. Acceptul interinstitutional consta in completarea si
semnarea unei cereri-tip de mobilitate.

Aprobarea mobilitatii are urmatoarea succesiune si este de competenta decanului
facultatii la care studentul doreste sd obtind mobilitatea academicad definitiva si a decanului
facultatii de unde pleaca studentul, a Rectorului Universitatii Ecologice din Bucuresti si a
Rectorului de unde pleaca studentul.

Cererea de mobilitate se intocmeste in 2 exemplare si se depune la secretariatul
facultatii care urmeaza sa primeasca studentul, pand la data de 15 septembrie, iar raspunsul se
va da cu cel putin 5 zile Tnaintea Inceperii anului universitar.

Cererea de mobilitate trebuie sa contina avizele de principiu ale decanului si rectorului
de unde pleaca studentul, iar pe verso trebuie sd existe situatia scolara a solicitantului si forma
de finantare, semnate de secretarul sef al facultatii. Cererea trebuie sa fie stampilatd si datata.

Comisia de recunoastere si echivalare a studiilor, din cadrul facultatii care primeste
studentul transferat, stabileste:

- recunoasterea sau echivalarea examenelor si a creditelor;

- examenele de diferenta si alte obligatii, astfel incat studentul transferat sa fie adus la
acelasi plan de invatdmant cu toti studentii seriei la care se transfera;

- perioada de sustinere a examenelor de diferenta.

1. DISPOZITII FINALE

1. Prezenta procedura a fost discutata si avizatd in DEAC.

2. Aprobarea prezentei proceduri este de competenta Senatului UEB. Viitoarele adaugiri
sau revizii sunt de competenta DEAC.

3. Toate situatiile care nu sunt cuprinse de prezenta procedurd vor fi solutionate de catre
Rectorul UEB.

4.  Prezenta Procedura este in deplind concordanta cu Regulamentele si Procedurile UEB.
5. Verificarea modului in care se aplicd prezenta procedurd se realizeaza de echipele de
audit numite de CEAC.

Prezenta procedura a fost discutata si aprobatd in sedinta Senatului din data de 04.05.2023.
PRESEDINTE SENAT,
Prof. univ. dr. Constantin DANCIULESCU



